ZARZĄDZENIE Nr  13 /2022
DYREKTORA ŚRODOWISKOWEGO DOMU SAMOPOMOCY WE WŁOCŁAWKU  Z DNIA 19 grudnia 2022 r. 

w sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej pełnej w Środowiskowym Domu Samopomocy we Włocławku w roku 2022
Na podstawie § 27 Regulaminu organizacyjnego Środowiskowego Domu Samopomocy we Włocławku wprowadzonego Zarządzeniem Nr 28/2015 Prezydenta Miasta Włocławek z dnia 13 lutego 2015r., zmienionego  Zarządzeniem Nr 15/2016  Prezydenta Miasta Włocławek z dnia 21 stycznia 2016r., Zarządzeniem Nr 145/2018 Prezydenta Miasta Włocławek z dnia 5 czerwca 2018r. oraz Zarządzeniem Nr 282/2019 Prezydenta Miasta Włocławek z dnia 14 czerwca 2019r  ( tekst ujednolicony Regulaminu organizacyjnego: Zarządzenie Dyrektora ŚDS Nr 5/2019 z dnia 3 lipca 2019r.)  oraz Instrukcji dotyczącej gospodarki majątkiem, inwentaryzacji majątku i zasad odpowiedzialności za powierzone mienie w Środowiskowym Domu Samopomocy we Włocławku  wprowadzonej Zarządzeniem Dyrektora Nr 11/2022 z dnia 21 listopada 2022)  zarządza  się  co następuje:
 § 1. Przeprowadzić roczną inwentaryzację aktywów i pasywów w Środowiskowym Domu Samopomocy  we Włocławku :

1. Metodą spisu z natury według stanu na 31.12.2022 r.
1) Materiały odpisane w koszty w momencie ich zakupu, które nie zostały wykorzystane          w danym roku

2) Materiały w magazynie

3) Środki pieniężne w kasie

4) Druki ścisłego zarachowania
5) Środki trwałe

6) Pozostałe środki trwale

  2. Uzyskanie potwierdzenia salda według stanu na dzień 31.12.2022 r. 

1) Środki pieniężne na rachunkach bankowych
2) Należności, z wyłączeniem należności spornych, wątpliwych, publicznoprawnych i od osób nieprowadzących ksiąg rachunkowych
   3. Porównanie danych ksiąg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikację  sald,  według stanu na 31.12.2022 r.

1) Wartości niematerialne i prawne

2) Rozrachunki z pracownikami

3) Rozrachunki  publiczno-prawne

4) Należności sporne, wątpliwe, publicznoprawne i od osób nieprowadzących ksiąg rachunkowych
5) Fundusze własne

6) Fundusze specjalne

7) Zobowiązania

4. Inwentaryzację należy przeprowadzić na dzień 31.12.2022 r. 
5. Szczegółowy     harmonogram inwentaryzacji stanowią załączniki nr 1 i nr 2  do niniejszego zarządzenia.

§ 2. Do przeprowadzenia inwentaryzacji wyznaczam komisję inwentaryzacyjną w składzie:

1) przewodniczący komisji –  Sieradzka Aleksandra
2) członek komisji –  Kwiatkowska Katarzyna
3) członek komisji – Ornowska Sylwia
4) członek komisji – Wartacz Agnieszka
5) członek komisji – Picheta Paulina
6) członek komisji – Koniczyńska Marzena
7) członek komisji – Adamczyk Danuta
8) członek komisji – Krajewska Anna
- która na potrzeby prac  w zakresie inwentaryzacji może dzielić się na zespoły spisowe.
§ 3. Inwentaryzację w zakresie § 1 pkt 2 i pkt 3 przeprowadzi główny księgowy. 

§ 4. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.

§ 5..Zarządzenie podlega publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej Środowiskowego Domu Samopomocy we Włocławku.
